Na temelju &I. 15. Statuta Udruge HO CIRED (dalje: Statut), 1zvréni odbor HO CIRED (dalje:
Izvréni odbor) na 46. sjednici odrzanoj 18. prosinca 2023.g. donosi

PRAVILNIK O MATERIJALNO-FINANCIJSKOM POSLOVANJU

Opée odredbe
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom (dalje: Pravilnik) ureduje planiranje, izvr$avanje i radunovodstvo,
procedure financijskog upravljanja te izvjestavanije.

Clanak 2.

Materijaino-financijsko poslovanje Udruge vodi se u skladu sa Statutom i Pravilnikom i
vazeCim pravnim okvirom. Temeljna nacela financijskog poslovanja dobro su financijsko
upravljanje i kontrola, nacelo uravnoteZenosti, nacelo univerzalnosti i nacelo specifikacije.

Planiranje
Godisnji program rada i financijski plan
Clanak 3.

Godisnji program rada sastavlja, uz podrsku struénih sluzbi, predsjednik Udruge i prediaze
ga lzvrSnom odboru i Skupétini Udruge .

Usvojeni programi rada za odgovarajutu poslovnu godinu ne mogu se prosiriti bez
suglasnosti Skupstine Udruge.

Clanak 4.

Prema predioZenom programu rada Predsjednik udruge, uz podrsku struénih sluzbi, predlaze
lzvr8nom odboru i financijski plan kojim bi se predloZeni program rada trebao ostvariti.
Financijski plan se sastavlja prema usvojenim opéim nagelima posiovanja Udruge.
Financijski se plan sastoji od pregleda prihoda i rashoda , plana zaduzivanja i otplata te
obrazloZenja financijskog plana.

Promjene programa rada i financijskog plana
Clanak 5.

Ako se tijekom godine usvoje novi programi rada, potrebno je promijeniti financijski plan.

Ako se tiiekom poslovne godine povecaju rashodi odnosno znatno smanje prihodi, financijski
se plan mora uravnoteZiti postupkom propisanim za promjene financijskog plana.

Dopusteno je izvr8avanje financijskog plana tako da se rashodne stavke mogu u okviru
usvojenog financijskog plana prenamijeniti do 5 % planiranih rashoda na druge pozicije
financijskog plana, $to se ne smatra promjenom financijskog plana.

Promjena financijskog plana donosi se postupkom koji je predviden za dono$enje izvornog
financijskog plana za poslovnu godinu.



ZaduZivanje
Clanak 6.

Udruga se samo po odobrenju Izvrnog odbora, ako se time postize neometanost provedbe
usvojenoga financijskog plana odnosno kratkoro¢na likvidnost, moze kratkorotno zaduziti
kod poslovne banke prema odabiru IzvrSnog odbora.

Dugoro&no zaduZivanje nije dopusteno, osim po odobrenju Skupstine na njezinoj sjednici i
samo radi kapitalnih ulaganja, ako su sastavni dio usvojenog programa rada odnosno
odgovarajuéeg financijskog plana.

lzvr§avanje i raéunovodstvo
Izvr§avanje programa odnosno financijskog plana

Clanak 7.

O provedbi financijskog plana brinu se Predsjednik i Izvr$ni odbor.
Izvr$avanje financijskog plana prate struéne sluzbe prema nacelima planiranja.

Naplata prihoda
Clanak 8.

Usluge koje se pruzaju u okviru statutom dopustenih gospodarskih djelatnosti u nacelu se
unaprijed naplaéuju.

Za usluge koje se naknadno naplaéuju, ako ta potrazivanja ne budu naplaéena u ugovorenim
rokovima, pisano ¢e se opomenuti duznik u roku od osam dana po dospijecu i upozoriti na
moguénost ovrhe.

Nabave opreme, roba i usluga
Clanak 9.

Predmeti nabave odreduju se u skladu s programom rada i financijskim planom u trenutku
kada se pokaZe potreba za njihovom nabavom. Ugovori o nabavi moraju odgovarati
predmetu nabave.

Clanak 10.

Pri kupnji odnosno stjecanju usluga, naruditelj usluge provjerava i potvrduje potpisom
izvr§enje usluge na prikladan nacin (na samom dokumentu koji je u vezi s izvr§enjem usluge,
zapisniku i dr.).

Clanak 11.

Ako se kupuju stvari koje nemaju obiljezje opreme, njihov se primitak utvrduje na temelju
robnog dokumenta (ako je rijed o stvarima koje se prema raunovodstvenim propisima
moraju iskazivati kao imovina) koji potpisuju stru¢ne sluzbe, a za ostale stvari ovjerava se
racun ili bilo koji drugi dokument koji je povezan s tom nabavom. U oba slu¢aja provjeravaju
se koli¢ina, stanje i kvaliteta zaprimljenih stvari.



Popis (inventura)
Clanak 12.

Udruga krajem godine popisuje imovinu i obveze sa stanjem na 31. prosinca izvjestajne
godine.

Popis imovine provodi povjerenstvo koje imenuje Predsjednik Udruge. Ono se mora za popis
izviestajne godine imenovati do 30. studenoga godine za koju se obavlja popis.

Vrijeme popisa obavlja se prema nalogu Predsjednika.

Povjerenstvo popisne liste dostavija struénim sluzbama koje ih nakon obrade moraju
dostaviti Predsjedniku do 10. sije¢nja godina koja slijedi godini za koju se provodi popis.
Predsjednik Udruge odluéuje o nadoknadivanju utvrdenih manjkova, priznavanju i
evidentiranju utvrdenih viSkova, otpisu nenaplativih i zastarjelih potraZivanja i obveza i
rashodovanju imovine u okviru slobode raspolaganja imovinom koja uredena Statutom
Udruge te mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, oStecenja, neuskladenost
knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potraZivanja.

Radéunovodstvo
Clanak 13.

Udruga vodi poslovne knjige na temelju posebnih propisa kojima je uredeno ovo poslovanje i
na temelju odredaba Pravilnika. Za pravodobnost izrade i dostave financijskih izvjestaja
odgovoran je predsjednik Udruge.

Clanak 14.

Racéunovodstvo udruge vodi se u knjigovodstvenom servisu.
Procedure financijskog upravljanja

Platni promet
Clanak 15.

Sva se plaéanja obavljaju s transakcijskog raduna Udruge

Plaéanje predujmovima
Clanak 16.

Nabava roba, usluga i radova se, u naéelu, pla¢a po izvrienju ugovora.

Rad fizi¢kih osoba se, u nadelu, plaéa po izvrSenju rada.

Naknada putnih troSkova se, u naelu, isplaéuje poslije njihova nastanka.
Iznimno, a prema odluci Predsjednika, moze se unaprijed namiriti buduéi dug.



Clanak 17.

Udruga ne smije stvarati visegodi$nje obveze, osim po odobrenju Skupétine, ako su one u
vezi s usvojenim programom rada odnosno pretpostavka za buduée aktivnosti koje je
odobrila Skupstina, i to do svote koja je predvidena financijskim planom.

Clanak 18.

Pravo stvaranja obveza, izdavanja narudZbenica i sklapanja ugovora do iznosa od 15.000,00
eura (petnaest tisuéa eura) ima Predsjednik Udruge. Potrebnu dokumentaciju priprema
Tajnik Udruge. O obvezama iznad 15.000,00 eura (petnaest tisuéa eura) Odluke o stvaranju
obveza donosi Izvr8ni odbor. Pravo stvaranja obveza za Udrugu do iznosa od 1500,00 eura
(tisuéu i pet stotina eura) ima Tajnik Udruge, uz obrazloZenje opravdanosti stvaranja
obveze.

Clanak 19.

U opravdanim slu€ajevima Predsjednik moze, u okviru svog ovlastenja, opunomoditi Tajnika
da on stvori pojedina&nu obvezu do 3000 eura (tri tisuce eura) .

Clanak 20.

Na naknadu osobnih izdataka (dnevnica i putni tro$ak) ima pravo Tajnik Udruge, a izuzetno i
drugi €lanovi Izvrnog odbora i struénih tijela Udruge, kada to pravo ne mogu ostvariti na
drugi nadin, a tro3ak je nastao u svezi s funkcijom i aktivno$¢éu Udruge.

Dnevnice se obradunavaju za svaka navr§ena 24 sata provedena na putu, te ostatak preko
12 sati. Na takvu naknadu, ako to zatraze, imaju pravo i pozvani gosti.

Putne naloge potpisuje Predsjednik Udruge.
Clanak 21.

Financijske dokumente (raune) prije placanja ovjerava Tajnik, a odobrava Predsjednik.
Platno-prometnu dokumentaciju priprema ovlasteni knjigovodstveni servis.

lzvje$tavanje
Clanak 22.

O promjenama podataka u vezi s Udrugom koji su upisani u upisnike odnosno registre
stru€ne sluzbe, izvjeStavaju odgovarajuée organizacije.



Clanak 23.

Financijski izvje$taji sastavljaju se u skladu s posebnim propisima kojima je uredeno
financijsko izvjeStavanje u raCunovodstvu neprofitnih organizacija i sastavlja i predaje sve
financijske izvjestaje koje se od Udruge traZze na temelju drugih propisa ili ugovornih obveza.

Clanak 24.

Financijski izvjestaji javno se objavljuju prema propisima kojima je uredeno njihovo javno
objavljivanje.

Clanak 25.

Prati se i kontrolira namjensko troSenje darivanih sredstava, ako su darivana sredstva
odredena za posebnu namjenu.

Clanak 26.

Financijske izvjestaje sastavlja i predaje osoba koja vodi raéunovodstvo Udruge. Ta je osoba
ujedno odgovorna predsjedniku Udruge za pravilno raéunovodstveno prac¢enje i pravilno
financijsko izvjeStavanje o poslovanju Udruge.

Zavr$ne odredbe
Clanak 27.

Tumacdenja Pravilnika daje IzvrSni odbor.
Promjene Pravilnika donose se na nacin kako je i donesen.

Clanak 28.

Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

U Zagrebu, 18.12.2023.g.

PREDSJEDNIK HO CIRED-a

Anton Marusié, dipl.ing.
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